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BEVEZETO

A MuzeumDigitar gytjteménykezel6 és publikaciés rendszer egyrészt a mazeumok,
koz- és magangytjtemények mindennapi nyilvantartasi és gytjteménykezelési
feladatait segiti, masrészt az interneten Kkeresztil a gy(jteményekhez valé
hozzaférést, a gytjtemények kozotti atjarhatéosagot biztositja, lehet6vé téve a
digitalizalt kulturalis javak sokrétt felhasznaldsat mind a szakma, mind a kutaték és
mas érdekl6d6k szdmara.

A MuzeumDigitar rendszerében taldlhato adatstrukttra a magyar muzeumi
szabvanynak megfelel6en lett kialakitva, tehat a beviteli mez6k a 20/2002. (X. 4.)
NKOM rendelet (a tovéabbiakban Nyilvantartasi rendelet) altal elsirt leltarkonyvi
rovatok mindegyikét tartalmazza, ezen feliil a gytjteménykezelést el6segité adatok
felvételére is lehet6séget biztositva. A MuzeumDigitdr rendszer tehat a jelenleg
forgalomban 1év6 szakleltarkonyvek elektronikus véltozataként foghato fel.

A rendszerbe feltoltott képi és szoveges adatok hitelessége, gazdag
informdcidtartalma az egyes intézmények felel6ssége, ugyanakkor a résztvevd
intézmények és felhasznalok kozos érdeke is. Az egységes és hibatlan médon torténé
adatbevitel a visszakereshet6ség kritériuma, a gytjtemények, valamint a hazai és
nemzetkozi portalok (pl. europeana.eu) kozotti atjarhatésag alapfeltétele, egyben a
rendszer akadalymentes és felhaszndl6barat miikodésének biztositéka. Az adatok
szakszerli és egységes moédon torténd feltoltéséhez szolgal utmutatéul az alabbi

szabalyzat.
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AZ ADATBEVITEL ALAPELVEI

1) Gondosan készitse el6 az adatbevitelt!
Miel6tt egy targy adatait beviszi a rendszerbe, gy6z6djon meg arrél, hogy a
kovetkez6 adatok és informaciok rendelkezésre allnak-e:
a) atargy alapadatai [Leltari szdm, A targy tipusa, A targy megnevezése, Leiras]
b) a targy képi d&brazolasa [fajlnév: leltari szamot tartalmazé egységes
tajlkonverzio, ékezetek és specidlis karakterek nélkiil; fajlformatum: JPG,
felbontas: hosszabbik oldal max. 3000 pixel; fajl méret: max. 2 MB]
c) atargy gytjteményi hovatartozasa
Retrospektiv adatbevitel esetén a leltarkonyvi adatok ellenérzését, a hibas
adatok javitasat, kiegészitését is célszeri elvégezni annak érdekében, hogy a
leltarkonyvi és elektronikus nyilvantartasi adatok megegyezzenek, hibas adatok ne
kertiljenek feltoltésre és a targyakrol tudhaté informaciok naprakész moédon alljanak

rendelkezésre.

2) Adatbevitelnél iigyeljen a nyelvhelyességre, az elgépelési hibik és felesleges
sz6kozok, valamint a roviditések mellGzésére!
A rendszer zavartalan és hatékony miikodéséhez alapvet6 fontossagt az adatok

tisztasaga és kozérthetdsége.

3) Kevés adatbevitel, sok adatkapcsolat

A digitalis nyilvantartas egyik legf6bb elénye, hogy egy adatot csak egyszer kell
bevinni, de azt megfelel6 adatkapcsolatok hozzarendelése utan sokréttien, tobbféle
modon lehet felhasznalni. A visszakeresés el6segitése és pontosabba tétele érdekében

célszer( a targyakhoz minél tobb eseményt és kulcsszét hozzarendelni.

4) Olyan adatokat kapcsoljon a targyakhoz, amelyeket az adatbazis mar tartalmaz!

Annak érdekében, hogy a bevitt adatok minél egységesebbek legyenek fontos, hogy a
hasonl6 tadrgyak megnevezése, az azonos személyek, idépontok, foldrajzi nevek
meghatarozasa mindig azonos moédon és kovetkezetesen torténjen. Ezért a
MuzeumDigitar rendszer adatbevitel kozben tobb mez6 kitoltése esetén is javaslati
listat jelenit meg, amirsl kivalaszthat6 a kivant meghatarozas. Uj adatok felvétele

esetén kérjiik, hogy az adatok duplikédldsanak elkeriilése végett mindig ellendrizze,
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hogy nem-e szerepel mar valamilyen formadban az éppen felvételre keriil6 adat a

javaslati listan!

5) Ismeretlen, hianyz6 adat esetén az adatmez6t hagyja iiresen!
A kotelez6en kitoltendé alapadatokon kiviil minden mas adat kitoltése opciondlis,
ezért nincs sziikség a hidnyt, bizonytalansagot kifejez6 megjegyzések, specidlis

karakterek rogzitésére, amelyek a rendszer miikodését zavarjak.

6) A targyak torlését alaposan fontolja meg!

Az adatbéazisba feltoltott targyak barmikor szerkeszthet6ek, kiegészithet6ek és
weben kozzétehetéek. Fontos tudni, hogy a targy kozzététel utan kiilonb6z6 webes
keres6 rendszerek szamara érzékelhet6vé valik, és a felhasznalok az adott link
segitségével a targyakat be is kothetik a sajat oldalukra. Lehet6ség van egy targy - és
ezzel az Osszes a targyhoz kapcsol6dé adat, kép, stb. - rendszerbdl torténd végleges
torlésére is. Ebben az esetben azonban elvesznek a targyhoz kapcsol6do felhasznaloi

linkek, kiils6 utaldsok is.

7) Bizonytalan az adatbevitel médjaban?

Az adatmezd&k utan talalhaté informdciés ikonra kattintva elolvashatja az adott mez6
kitoltési atmutatojat, illetve képek és dokumentumok feltoltésénél a felugré ablakban
olvashat informdcidkat a feltoltés kritériumair6l. Minden tovabbi probléma esetén

kérjiik, keresse a MtzeumDigitar munkatarsait!
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AZ ADATBEVITEL FOLYAMATA

1. Uj tarey létrehozasa - Alapadatok

Els6ként regisztralja a targyat a rendszerben az alapadatok megadésaval!

Leltari szam

A targy tipusa

A térgy megnevezése
Leirds

Anyag / Technika a

Méretek

1. kép: Uj térgy létrehozasakor kitoltend6 adatmezsk

Az els6 négy adatmezd kotelez6en kitoltendé.

Figyelem! Barmely adat hidnya esetén a rendszer nem regisztrélja a targyat.

A leltdri szam, a targy megnevezése és a targy leirdsa a Nyilvantartasi rendeletnek

megfeleléen kertilnek kitoltésre.

A LELTARI SZAM tagjait elvélaszté pontok utan nincs sz6koz! Ha a targynak esetleg

nincsen leltari szama, akkor kérjiik, ezt a ,,nincs leltari szdm” kifejezéssel jelolje!

A TARGY TiPUSA mez6 az Europeana-ban, illetve mas nemzetkozi portalokon torténé
publikalas miatt fontos. A targy tipusa mindig a targynak megfelelé6 szakanyag
megnevezése, amely az adott targy szakleltarkonyvi besoroldsaval azonos, azaz a
Nyilvantartasi rendelet 5. §-dban taldlhaté felsoroldsnak megfelel¢ szakanyag
elnevezése. Ezek szerint a targy tipusa lehet:

Természettudomanyi

Embertani

Régészeti

Régészeti allatcsont-lelet

Iparmiivészeti

Néprajzi

Torténeti

Numizmatika

Irodalomtorténeti
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Szinhaztorténeti
Eredeti fénykép
Adattari dokumentacio
Adattari fénykép
Kiallitasi technikai- és segédeszkoz
A felsorolt kategoriak koziil csak EGY vélaszthato!

* 22z

Képzémiivészeti szakanyag esetén a mititargy klasszifikacidjat kell megadni, nem a

szakanyag megnevezését! Tehat pl. festmény, szobor, dombormfi, grafika, stb.

Miiszaki- és technikatorténeti szakanyag esetén a leltarkonyv , Tipusnév” rovataba

rogzitett adatokat vigye be, ne a szakanyag megnevezését!

A TARGY MEGNEVEZESEt kérjiik, mindig nagybettivel kezdje! Maximalis terjedelem:

100 karakter.

A LEIRAS mez6be nem a képen lathaté informdcidk szoveges megismétlése, hanem
érdekes, a targy kontextusdt bemutaté informéaciok rogzitése sziikséges. A targy
fizikai jellemzdin tal minden a targy torténetével kapcsolatos adat felvehetd, ami a
targy szempontjabdl informativ és a felhasznalok érdeklédésére szamot tarthat.
Ennél a mezénél a roviditések hasznalata kiilonosen kertilends! Kérjik, hogy

cimszavak helyett inkabb kerek mondatokban fogalmazzon!

Az ANYAG / TECHNIKA mez6 Kkitoltésénél kérjiik, tigyeljen arra, hogy az azonos
jellemzéket vesszével valassza el egymastél, a két kiilonboz6 kategoria jellemzoit
viszont elvalaszto perjellel kiilonitse el, ahogyan a mez6 elnevezésben is lathat6. Pl.

iiveg, porcelin, réz / fiijt, ontott, préselt, festett.

A MERETEK megadasanal kérjiikk, tigyeljen a mértékegységek egységes és
kovetkezetes roviditéshasznélatara! Pl magassig: M, szélesség: Sz, hossziisig: H, dtmérd:
Atm, tirmérték: Urm.

Ezen adatok mentése a Kiildés gombra kattintva lesz végleges. Ezt kovetSen a
rendszer automatikusan generdlja és el6hozza a targy rendszerben regisztralt
adatlapjat, amin folytathat6 a targy adatainak bevitele.

Az alapadatok a kés6bbiekben barmikor médosithatok.

Figyelem! A modositdisok minden esetben a Kiuldés gombra kattintva

véglegesithet6k! Ennek hidnyaban az Gjonnan bevitt adatok elvesznek!
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A Kiildés gomb mellett megjelen6 ikonra kattintva lehet6ség van az alapadatok
ajboli felvételére. Ez a leltarkonyvi tartalom és a weben publikdlt informativ
targyleiras kulon kezelése, illetve nemzetkozi portdlokon torténd idegen nyelvii

megjelenités miatt lehet el6nyds. Hasznalata nem kotelezd.

Ezutén az Alapadatok meniipontban adatkapcsolatokat hozhat létre.

Képek Kiegészitd Nyilvantartas Elhelyezés Jogok Megjegyzések

Gyiijteményi hovatartozas hozzaadasa !

Esemény hozzaadasa !

Kulcsszéd hozzaadasa !

Szakirodalom kapcsolasa !

@ Weblink @ Dokumentum W Targy @ Targycsoport

2. kép: Az Alapadatok mentipontban talalhaté opcidk

A Gyftijteményi hovatartozas hozzaadasaval a targyat besorolhatja az adott mizeum
egyik gytjteményébe. Nagyon fontos, hogy a targy a muazeum megfelel

gytjteményébe kertiljon!

1.1. Esemény hozzaadasa

A targyak részletes leirasa a targyakhoz kothet6 kiilonbozé események megadéasaval
torténik. Az ilyen tipusa targyadat rogzitése teszi lehet6vé, hogy a bevitt adatok
teljes gazdagsdgukban a nemzetk6zi mazeumi szabvanynak (LIDO) megfelel6en
tovabbadhatoak legyenek. Minden olyan momentum eseménynek szamit, ami a
targy életében jelent6s torténés volt (pl. készités, felhaszndlds, gyiijtés). A targyat leird
esemény egy legordiild listdbol valaszthato ki. (Az eseménytipusok és hasznalatuk
részletezése a rendszerben taldlhat6é segédletben olvashat6. Lasd: Listik / Esemény
tipusok) Az eseménytipus megadédsa utan a MuzeumDigitdr rendszer kéri, hogy a
Mikor?, Ki?, Hol? kérdéseket megvalaszolva hatdrozza meg pontosan a kivélasztott
eseményt. Itt az eseményben résztvevo személy (pl. készitd, felhasznilo, gyiijtd) nevét, a
cselekmény idejét (pl. készités ideje, hasznilat ideje, meghatirozds idépontja) és a
cselekmény helyszinét (pl. készités helye, haszndlat helye, gyiijtés helye) kell megadni.
Tehat a Nyilvantartasi rendeletben taldlhat6é kotelezen kitoltend6 adatok koziil a
rendszer tobbet is eseményként kezel. A leltarkonyvi rovatokat a kovetkez6képpen

lehet megfeleltetni a rendszer elvardsainak:
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LELTARKONYVI ROVAT ESEMENY KERDOSZO
Kor (a készités ideje) Készités Mikor?
Keletkezés/készités helye Készités Hol?
Készitd/alkoto neve Készités Ki?
Hasznalat helye Felhasznalas Hol?
Hasznalat ideje Felhasznalas Mikor?
A felvétel ideje Készités Mikor?
A felvétel helye Készités Hol?
A felvétel készitGje Készités Ki?

1. tabla: Leltarkonyvi rovatok megfeleltetése eseményként

Figyelem! A Készités esemény adatait a rendszer targyspecifikusan képes kezelni.
Festmény esetén valassza a ,Festmény készitése”, rajz esetén a , Rajz készitése”, fotod
esetén a ,Felvétel készitése”, szoveges dokumentum esetén az ,,frott/ szerzett mi
alkotdsa” eseményt valassza! Ezen kiviil targyspecifikusan hasznalhaték még a
,Vazlat készitése”, ,Sokszorosit6 nyomolemez készitése”, ,Hangfelvétel készitése”,
~Dekoraci6 tervezése”, ,Nyomtatds”, ,Mintdzas” és a ,Koncepcié megalkotasa”
eseménytipusok is.

Az eseménymezOk kitoltésénél hasonld elemek taldlata esetén a rendszer felajanlja a
listabol val6 valasztast. Ha nincs még a rendszerben a bevinni kivdnt meghatarozas,

akkor lehet6ség van 1j elemként val6 felvételére. Minden esetben az eseménymezoék
végén megjelend [2) ikonra kattintva lehet Gj rekordot felvenni.

Idébeli vonatkozas (Mikor...) esetén:

Idébeli vonatkozas

(kozeépenek) év + [+

Kildés

3. kép: Uj id6beli vonatkozéas hozzaadasanal kitoltend6 mezék

Az id&beli vonatkozdsok egységes és helyes kitoltéséhez kiilon tdbldzat nydjt
segitséget, lasd a szabalyzat I. szdmii mellékletét.

Az év mezbbe az évszamot, illetve id6intervallumok esetén az intervallum kozepét
kell beirni. A +/- jel az id6szamitas el6tti, illetve utani id6szakot jeloli. Ez az
informaci6é a megfelel6 bels6 adatbézis létrehozasa, a keresés minél pontosabba tétele

miatt sziikséges. Kérjiik mindig kitolteni!
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Figyelem! Kortilbeluli id6pontok kifejezésére a Mikor és az id6pont kozott megjelend
egyenl6ségjel kattintdssal hullamvonalra véltoztatdsaval van lehet6ség. Kertilje a

.kb.” és ,korul” kifejezések hasznalatat!

@™ Esemény
m) Felhasznalas . Mikor: = 1930-as évek
W Keészités + Mikor: ~ 1910

4. kép: PL. készités 1910 koriil adat beviteli médja

Kozremiikodé (Ki...) esetén ki kell valasztani, hogy intézményr6l, személyrél vagy
fiktiv figurarol van-e szo.

A felugré6 adatmez6k melletti informéciés ikonok segitik az adatok helyes
megadasét.

Figyelem! Kertlje az ,ismeretlen alkot6”, ,gyéart6 ismeretlen”, vagy ,kisipari

termék”, ,gyari termék”, stb. kifejezések haszndlatat! Ismeretlen kozremiikodo

esetén hagyja tiresen a mez6t!

Uj foldrajzi vonatkozas (Hol...) felvétele esetén ma mar nem létezé helység/orszag,
birodalom is rogzitheté. Az adatok hazszdm pontossaggal megadhaték. A helység
tipusa legorgethet6 listabol valaszthaté ki. Torténelmi helységnév esetén a
,torténelmi” tipust vélassza!

A foldrajzi vonatkozasok egységes és helyes Kkitoltéséhez kulon tabldzat nyujt

segitséget, lasd a szabalyzat II. szamii mellékletét.

Helyszinek ..

- Kérjik, az aktudlis, illetve tarténeti helységneveket a telepiilés megnevezése értelmében hasznalja. Folydk hegyek stb. neveit is meg lehet adni
- Haszndlja a leggyakrabban és a leginkdbb kozismert helységneveket (Példaul: Tirkeve és nem Kevi)

- Kérjik, a helység telies megnevezését hasznalja

- Helységek részeit csak indokolt esetben vigye be és ezt jelezze zardjelben a kdvetkezd madon: "Erd (kertvéros )"

Helységnév |

Helyseg tipusa R i |
Megjegyzések a

Kuldés

5. kép: Uj helyszin hozzdadasanal kitsltendé mezSk

A ,Kiuldés” gombra kattintva automatikusan felugrik a teleptilést abrazol6 térkép. A
helységnév modositasa esetén a ,Go” ikonra kattintva lehet Gjrakalibralni a térképes
nézetet. A helységnévre kattintva a rendszer betaplalja a geokoordinatdkat. A felugré
ablakban taldlhat6 ,=>Kiildés” gombra kattintva fejezhet6 be a foldrajzi vonatkozas

felvétele.
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Geokoordinatak
- Ha a beviteli mezdben megvaltoztatja az eldzdleg megadott helyseégnevet, akkor kattintson a "Go!” ikonra.
- Kérjiik, kattintdssal jeldlje be a térképen a helységet
- A felugré ablakban megjelenik a "=>Mentés" kifejezés. amire kattintva befejezheti a helymeghatarozast
Budapest Gol
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6. kép: A foldrajzi vonatkozas geo-koordinatdinak meghatarozasa

Figyelem! Egy tipusd esemény akéar tobbszor is felvehet6, ha tobb id6pont,
kozremiikodo, helyszin kapcsolodik hozza. Ne az eseményhez tartozé informéciot,

hanem az eseménysort tobbszorozze!

® Esemény

) Felhasznalas Mikor: = 1980-1990 kozott Ki: = Kissné Kuthy Erzsébet Hol: = Pestszentlérinc
@ Felhasznalds & Mikor: = 1950-1970 kozott Ki: = Kiss Vilmos Hol: = Budapest

@ Felhasznalds & Mikor: = 1930-1940 kozott Ki: = Kiss Gyorgy Hol: = Nagytétény

7. kép: Esemény tobbszoros adatainak felvéti modja

1.2. Kulessz6 hozzaadasa

A targyak visszakereshet6sége, az adatok tsszekapcsolasa és tobbrétti felhasznalasa
érdekében az egyes rekordokhoz jellemzé targyszavakat, gytjtéfogalmakat lehet
hozzarendelni. Targyanként 3-5 kulcssz6 megadédsa az ideédlis. Barmely kulcsszo
tipus esetén a rendszer a mar adatbazisban 1év6 kulcsszavakat a begépelés folyaman

automatikusan listazza, a kivant kulcssz6 a targyszolistarodl kivalaszthato.

Kulcsszo ... (Kérjik, NE adjon meg idabeli, foldrajzi vagy ) Legutébb hasznalt
altalanos fogalom biitor B Kulesszé hozzaadasa

Kulcsszé hozzaadisa ... (Kérjik, KIZAROLAG idabeli, foldrajzi vagy é i )

idabeli vonatkozs ® UJ: idabeli vonatkozas

[2] . személy/ intézmény ® UJ: személy/ intézmeény

L"‘d““‘vma”‘"‘“‘ 8 UJ: foldrajzi vonatkozas/ épiltek

épiltel
Fontos tudni: A bevitt leiro adatok mingsége sokkal jobb, ha a targyakat és nem iddbeli vagy illetve
vonatkozo irja le. Ha példaul egy targy 1815-ben Budapesten készult, akkor kérjik ezt a “Készités™ nevii
esemény hozzdadasa rogzitse. Az bevitt mar nem szukséges kulcsszavak segitségével tjra bevinni
+ bitor
- antik bitor

*  bababitor

- bolti bitor

= bitor

- bitor kiegészitd

= bitor tartozék

- bitor, szekrény

*  bitor. szobabelsd, otthon

- bitorén
*  bitoraruhdaz
- bitorbolt

*  bitorfestd

- bitorgydr

8. kép: Kulcssz6 begépelésénél automatikusan felugré targyszolista
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Figyelem! A mar bevitt, listdban talalhat6é kulcsszavak koziil valasszon! Csak abban
az esetben vegyen fel Gj kulcsszot, ha az a listdban nem taldlhato!

Figyelem! A kulcsszavak ne komplikalt osszetett, ragozott szavak, jelz6s szerkezetek,
hanem egyszer( targyszavak legyenek. A kulcsszavakat kisbettivel kezdve adja meg!
Figyelem! Uj altalanos kulcsszé hozzdadéasa esetén kiilondsen tigyeljen a gépelési
hibéak elkertilésére!

Konkrét eseményhez nem kapcsolhaté 1j id6beli, személyi/intézményi, foldrajzi
vonatkozasa kulcsszavak is hozzarendelhet6ek egy targyhoz. Ezeknek az adatoknak

a rogzitése az Esemény hozzaadasa fejezetben leirtak szerint torténik.

1.3. Szakirodalom kapcsolasa

A targyat szakirodalmi hivatkozassal is ¢sszekapcsolhatja. A rendszer felajanlja a
mar adatbazisban 1év6 szakirodalmi listardl torténd vélasztast, illetve Gj szakirodalmi
vonatkozas felvételére is lehet6séget kinal. Az adatbeviteli mez6k helyes kitoltését a

sorok végén taldlhat6 informacios ikonok segitik.

Szerzd
Megjelenés éve
Cim

Megjelenes helye
Short form

1D (in museum)

Remarks (internal)

ISEN a

Killdés

9. kép: Uj szakirodalmi hivatkozasnal kitsltendé adatmezSk

14. Egyéb adatkapcsolati lehetgségek (Weblink, Dokumentumok, Targyak

Osszekapcsoldsa, Targycsoportok létrehozasa)

A targyakrol megtudhat6é egyéb informéciokat, médidkat a ,Weblink” funkcié
segitségével kotheti be vagy a ,, Dokumentumok” csatornan keresztiil toltheti fel.
Figyelem! Csak megbizhaté forrasbdl szarmazo és elérelathatdlag hosszu ideig
létez6 weblinkeket vegyen fel!

Figyelem! A feltolteni kivant dokumentumok fajlformatuma kizarélag PDF,
terjedelme max. 20 MB lehet! A feltolteni kivant dokumentum féjlneve ne

tartalmazzon ékezeteket, pontot, szokozt és kiilonleges karaktereket!

11
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Két vagy tobb targy osszekapcsolasara, targycsoportok létrehozéasara is lehet6ség van
a rendszerben. Két targy Osszekapcsoldsa a targykartonon taldlhatd regisztracios
szam segitségével és rovid indoklas megadédsaval torténik. Targycsoportok
kialakitdsara egy egyedi azonosité név megadasaval és a targycsoport jellemzésével

van lehet6ség.

2. Képek

A Képek mentipontban kiilonb6z6 abrazoldsokat/megjelenitéseket tolthet fel és
kapcsolhat hozza a targyhoz. A kiilonb6z6 tipust médiak (kép, PDF, vided, audio)
mindegyikének sajat ikonja van. A kiilonb6z6 médidk mellett 1év6 ikonok jelentése: a
z0ld haromszog minden esetben képi &brdzoldsok, vagy egyéb megjelenitések
feltoltésére szolgal, a foldgombre mutaté nyil pedig weblinkek hozzdadasat teszi

lehet6vé.

Alapadatok Képek Kiegészitd Nyilvantartas Elhelyezés Jogok Megjegyzések

Keépek PDF &) Video Audio 8
10. kép: Képek mentipont tartalma
A feltoltott képeknél bedllithatd, hogy azok milyen sorrendben jelenjenek meg. A
megadott sorrend feltltés utan is valtoztathat6. Tovabba az is be lehet allitani, hogy
melyik kép legyen publikus és melyik csak mtzeumon beliil lathat6.
Figyelem! Ezen eszkozzel kizar6lag a targyat 4brazolo, illetve a targyat egyéb moédon
bemutaté audiovizudlis anyagokat toltson fel, vagy kosson be! Pl a tdrgy képi
dbrdazoldsai, a tdargyrol szolo leirdsok PDF formdtumban, a tirgy miikodését bemutato
videofelvételek, a targy miikddése kozben késziilt hangfelvételek.
Figyelem! A feltolteni kivant audiovizudlis anyagok fajlneve ne tartalmazzon

ékezeteket, pontot, szokozt és kiilonleges karaktereket!

MEGJELENITES FORMA FAJLFORMATUM MAXIMALIS MERET
Képi abrazolas JPG 2MB
Dokumentum PDF 20 MB

Video MP4 / FLV f4jl 20 MB
Audié MP3 20 MB

2. tdbla: A feltoltésre keriil6 médidkkal szemben tdmasztott rendszerkovetelmények
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Figyelem! Az adott audiovizudlis anyagra mutaté weblink bekotése el6tt gy6z6djon

meg arrdl, hogy a weben keresztiil elérhet6 fjlt jogszertien hasznélhatja fel!

3. Kiegészit6
A targyrél tudhaté informécidk gazdagitidsahoz a rendszer kiegészité adatok

felvételére is lehetdséget biztosit.

Alapadatok Képek Kiegészith Nyivantands Ehhalyezés Jogok Megjegyzések

Szakmai leirés n

Felirat/szignd n

Részletes méret meghatérozas n
Hossziség M Magassdg: v Mélység M Darabszém: Sily: M

Atmérs: | | Faivastagség | | Oideiszém

11. kép: Kiegészit6 metipontban taldlhaté adatmezsk

A Tovabbi megnevezés olyan targyak esetén kitoltend, amelyeknek kozismert
megnevezése mellett mads koznyelvi, tudomédnyos vagy nemzetiségi elnevezése is
ismert. A megnevezés tipusa legorduilé listdbol vélaszthato ki.

A Pontos helyszin mez6ben olyan helyszineket érdemes megadni, ami az
Eseményeknél nem kertilt felvezetésre. Hazszdmra pontos cim is megadhato.

A mezd&struktiara ezen kiviil a targyon taldlhato barmilyen felirat/szigné rogzitését, a
targy meéreteinek részletes meghatarozasat és az adott targyhoz hasonlo, mas
gytjteményben talalhato targy adatainak felvételét is lehet6vé teszi.

Figyelem! Az adatbevitel és a kés6bbi médositasok minden esetben a Kiildés gombra

kattintva véglegesithet6k! Ennek hidnydban az Gjonnan bevitt adatok elvesznek!

4. Nvyilvantartas

Eddig kitoltésre még nem kertilt tovabbi leltdrkonyvi rovatoknak megfelel6 mezdket
tartalmaz6 beviteli feliilet.
Figyelem! Az adatbevitel és a kés6bbi médositasok minden esetben a Kiildés gombra

kattintva véglegesithet6k! Ennek hianydban az Gjonnan bevitt adatok elvesznek!
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Alapadatok Kepek (1) Kiegészitd Nyilvantartas Elhelyezés Jogok Megjegyzések

Targy azonositok

Gyarapodasi napld szam a
Tovabbi leltar szamok B
Besorolas

Gyjtemeny Egyiittes: a
Szakesoport Jellemzk: a
Szerzeményezés

Az atadd neve B
A megszerzés ideje v + B8
Gyijtd Leldhely: a
Leltarozo Letarozas datuma: a
Megjegyzések (proveniencia) a

Erték

Ertékmeghatarozas datuma v B
A bizt érték meghat détuma v B
Allapot

Allapot (révid leiras) a8
Restauralds/ preparalas a

Kildés

12. kép: A Nyilvantartds mentipontban taldlhat6 adatmezék

4.1. Targy azonositok

A gyarapodasi naplészam mellett lehet6ség van korabbi, illetve alternativ

leltadrszdmok rogzitésére.

4.2. Besorolas

Ha a targyat magaba foglal6 gytjtemény tobb algytijteményre, gytijteményi egységre
oszlik, akkor a targy pontos besorolasa itt adhaté meg. Pl. helytorténeti gyiijteményen
beliil butorgyiijtemény, vagy textilgyiijteményen beliil Goldberger hagyaték. Ha egy targy
egy nagyobb targyegytttes része, akkor a nagyobb egység leltari szdménak
megadésaval segithetjiik a targycsoport visszakereshet6ségét. Ezen feliil, ha az
intézmény szakcsoportok szerint is megkiilonboztet targyakat, akkor a Szakcsoport
mez6ben lehetdség van ezt is rogziteni. Ha adattari dokumentaciorél vagy adattari
tényképrdl van sz6, akkor a leltarkonyv Szakdg rovatdba irt informacié kertiil a

Szakcsoport mezébe.
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4.3. Szerzeménvezés

Itt a leltarkonyvi adatoknak megfeleléen az atad6 nevét, a megszerzés idejét és
modjat, vasédrlds esetén annak értékét és valutanemét, valamint a targyat
begytijt6/feltaré nevét, a targy lelhelyét/gytjtShelyét, illetve a leltarozo nevét és a
leltarozas id6épontjat kell megadni. Emellett lehet6ség van az atadé adatainak

felvételére is.

4.4. Erték
A targy becsértékét és biztositasi értékét lehet ezekben az adatmezékben megadni
datummal, az érték meghatdrozéjanak nevével, az Osszeggel és a valutanemmel

egytitt.

4.5. Allapot

A leltarkonyv allapot rovatdnak megfeleltethet6 adatmezék a targy esetleges

restauralasardl tudhatéd informaciok részletezésével.

5. Elhelyezés

Az FElhelyezés opci6 alatt talalhato, a targy gytjteményen beliili és kiviili mozgasat
lekovetd adatmez6k az Orzési hely, a kidllitastorténet és a kolcsonzési adatok

rogzitését teszik lehet6vé.

Alapadatok Keépek Kiegészitd Nyilvantartas Elhelyezés Jogok Megjegyzések

Targy kiallitasi, rzési helye

Aktudlis elhelyezés [i]
Allandé érzési hely a
Kiallitastortenet (datum, helyszin) a
P

Haszonkélcsén

Kilcsinvevd [i}
Kapcsolattartd (Kélcsdn) a
Kolcsonzés kezdete és vége i}
Biztositasi érték i ]
Haszonkilesdnnel kapesolatos [ i]

megjegyzések
Kiildes
13. kép: Elhelyezés mentipontban talalhat6é adatmezsk

z 27

Figyelem! Az adatbevitel és a kés6bbi médositasok minden esetben a Kiildés gombra

kattintva véglegesithet6k! Ennek hianyaban az Gjonnan bevitt adatok elvesznek!
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6. Jogok

A szerz6i és felhasznaldsi jogokkal, illetve a targy jogi statusaval kapcsolatos

informacidk, megjegyzések felvételére hasznalatos adatmezdket tartalmazo

mentipont.
Alapadatok Képek Kiegészitd Nyilvantartas Elhelyezés Megjegyzések
Szerzdi jogok a

Felhasznalasi jogok a

Jogokkal kapcsolatos a
megjegyzesek

Kildes
14. kép: A Jogok mentipontban talalhat6é adatmez6k

Figyelem! Az adatbevitel és a kés6bbi médositasok minden esetben a Kiildés gombra

kattintva véglegesithet6k! Ennek hidnydban az Gjonnan bevitt adatok elvesznek!

7. Megjegyzések

A téarggyal kapcsolatos barmilyen tovédbbi informacid, megjegyzés rogzitésére
alkalmas adatmezoéket tartalmazé mentipont. A Jegyzetek mez6be kell bevinni a
Reviziéra vonatkoz6 informacidkat. A Targyrol késziilt képek mez&ben az adattari
fénykép leltari szdmot, a Targyrol késziilt egyéb dokumentacié mez6ben pedig az

adattari dokumentum leltari szamot van lehet6ség rogziteni.

Alapadatok Képek Kiegészitd Nyilvantartas Elhelyezés Jogok Megjegyzések
Fontos megjegyzés a
Jegyzetek 1]
P
A targyral készilt képek a
A
A targyrol keszilt egyéb a

dokumentacidk

Killdés
15. kép: A megjegyzések meniipontban taldlhaté6 mezsk

Figyelem! Az adatbevitel és a kés6bbi médositasok minden esetben a Kiildés gombra

kattintva véglegesithet6k! Ennek hidnydban az Gjonnan bevitt adatok elvesznek!
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Az adatbeviteli feltileten szoveges és képi adatokkal feltoltott targykartonok ezt
kovetben mentett formdban rendelkezésre &allnak, barmikor visszakereshet6ek,
Gjranyithatoak, szerkeszthet6ek, listdzhatéak. Az adatbazisban szerepld targyak
webes kozzétételi feliileten valé megjelenitése vagy elrejtése tetszSlegesen

valtoztathato.
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MELLEKLETEK
I. szama melléklet - UTMUTATO IDOBELI VONATKOZASOK FELVETELEHEZ

Kezdé Zaro
évszam évszam

Idokor kozepe

Id6pont megnevezés

Megjegyzés

(év, hénap, nap)

ey Mindig felfelé
Rovidités nincs! mdl,g eneie
kerekiteni!

Olyan nincs, hogy "ismeretlen”, inkabb ne toltsiik
ki!

1825 Evszam utdn nincs pont! 1825 1825 1825

1928 Evszam utdn nincs pont! 1928 1928 1928

1825. januar Mindig ilyen formaban torténjen a honapra pontos 1825 1825 1825-01
datum rogzitése! Rovidités nincs!

1825. februar Mlmdlg |.I.yer,1 forma?ap :co,rter'uen a hdénapra pontos 1928 1928 1928-02
datum rogzitése! Rovidités nincs!
Mindig ilyen formaban torténjen a napra pontos datum

1825. januar 2. rogzitése! Datum végén mindig van pont, rovidités 1825 1825 1825-01-02
nincs!
Mindig ilyen formdaban térténjen a napra pontos datum

1928. februar 3. rogzitése! Datum végén mindig van pont, rovidités 1928 1928 1928-02-03
nincs!

1945 el6tt ? 1945 1945

1945 utan 1945 ? 1945
Nincs olyan, hogy kb. 1945 és 1945 koril! Az évszam

1945 korul (~ 1945) elé6tti egyenldségjelre kattintva hullamvonal jelzi a 1945 1945 1945
"koral" meghatarozast

1945-t6l 1945 ? 1945

1944-1945 KotGjel sz6koz nélkiil! 1944 1945 1945
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Id6pont megnevezés

Megjegyzés

Kezdo
évszam évszam

Z2aro

Idokor kozepe
(év, hénap, nap)

1944-1945 Koriil (~ 1944- Ninc§ olya,r,1, hogy kb.ﬂl‘.})4‘4—1945 é.s 1944—19/45 k(’jr[]I!. Az'

1945) evsz:c\r.r.\ el6tti egylenlolsegjelre kattintva hulldmvonal jelzi | 1944 1945 1945
a "koril" meghatdrozast

. Nincs olyan, hogy kb. 1872-1873 és 1872-1873 korul! Az

12;;;1873 A évsz:ér'r.\ \ell(itti egg\\//lenlc'i’ségjelre kattintva hullamvonal jelzi | 1872 1873 1873
a "koril" meghatdrozast

1890-1900 kéril (~ 1890- Ninc§ ona,|l1, hogy kb.”1§9‘0-1900 é§ 1890-19’00 kerI!' Az'

1900) e\f,zam .?IOttl egyfenlo:segjelre kattintva hulldmvonal jelzi | 1890 1900 1895
a "koril" meghatdrozast

1890-1900 kozott Teljes szammal kiirni mind a két szamot! 1890 1900 1895

1950-1960 kozott Teljes szammal kiirni mind a két szamot! 1950 1960 1955

1920-as évek 1920 1929 1925

eriee et alHR MR | e i 1920 1924 1922

évek elsé fele

1920-as évek kozepe Mindig bet(ivel kiirva! 1922 1928 1925

23:::;1’3:1"3: Al [T e 1925 1929 1927

1900-as évek eleje # 20. szazad eleje! 1900 1904 1902

1900-as évek kdzepe # 20. szazad kozepe! 1902 1908 1905

1900-as évek vége # 20. szadzad vége! 1905 1909 1907

19. szazad Evszazad mindig arab szammal, révidités nincs! 1801 1900 1850

20. szazad Evszazad mindig arab szammal, révidités nincs! 1901 2000 1950

19-20. szazad Evszazad mindig arab szammal, révidités nincs! 1801 2000 1900

19-20. szazad forduldja Evszazad mindig arab szammal, révidités nincs! 1875 1925 1900

18. szazad vége, 19. szazad

eleje / 18. szazad vége-19. Evszazad mindig arab szammal, rovidités nincs! 1771 1830 1800

szazad eleje
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20. szazad eleje Evszazad mindig arab szammal, révidités nincs! 1901 1930 1915
. > . . Kezdo Zaro Id6kor kozepe
Id6pont megnevezés Megjegyzés o o y .
évszam évszam (év, honap, nap)
20. szazad elsé fele Evszdzad mindig arab szammal, révidités nincs! 1901 1950 1925
20. szazad elsé felétol Evszazad mindig arab szammal, rovidités nincs! 1901 ? 1901
20. szazad els6 harmada Evszazad mindig arab szammal, révidités nincs! 1901 1940 1920
20. szazad masodik harmada | Evszazad mindig arab szdmmal, révidités nincs! 1931 1970 1950
20. szézad harmadik Evszazad mindig arab szammal, révidités nincs! 1961 2000 1980
harmada
20. szazad kozepe Evszazad mindig arab szammal, révidités nincs! 1931 1970 1950
20. szazad masodik fele Evszazad mindig arab szammal, révidités nincs! 1951 2000 1975
20. szazad vége Evszazad mindig arab szammal, révidités nincs! 1971 2000 1985
I. vilaghaboru helyett: 1914-
1918 Kozbtt 1914 1918 1916
Il. vilaghaboru helyett: 1939-
1945 Kozt 1939 1945 1942
két vilaghaboru kozott
191 1 192
helyett: 1919-1938 kozott 919 938 929
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I1. szama melléklet - UTMUTATO FOLDRAJZI VONATKOZASOK FELVETELEHEZ

Rovidités nincs! Olyan nincs, hogy "ismeretlen", inkdbb ne toltsiik ki! Egy eseménybe csak egy behatarolhaté hely keriilhet. Amennyiben tébb
foldrajzi vonatkozas is tartozik ugyanahhoz az eseményhez, Gigy az eseményt is tobbsz6rozni kell!

Konkrét, ill. hazszammal ellatott épiiletek
esetében

Baross utca 6. (Budapest, 8. kerilet)

pl. Bp. VIII., Jozsefvdros Baross u. 06. és minden mas

Parlament (Budapest, 5. kerlilet, Kossuth Lajos tér 1-3.)

pl. Kossuth-tér, Parlament és minden mas

Rakdczi Ut 116-118. (Salgodtarjan)

pl. Salgétarjan, Nograd megye, Rakdczi Ut 116-118. és
minden mas

Bokréta utca és UllGi Gt 71. sarka (Budapest, 9. keriilet) minden mas
Bauernmarkt strasse 577. (Bécs) minden mas

Ujpesti Kozért Véllalat (Budapest, 4. keriilet, Arpad ut 73.)

pl. Ujpesti Kbzért Vallalat. Ez ebben a formaban
intézmény nem pedig hely.

Utcdk, utak, terek Budapesten, melyek csak egy

keriiletet érintenek Blaha Lujza tér (Budapest, 8. keriilet) minden mas
Bocskai Ut (Budapest, 11. keriilet) minden mas
Garay utca (Budapest, 18. kerilet) minden mas

Utcak, utak, terek vidéken és kiilfoldén valamint
Budapesten, melyek tobb keriiletet érintenek

Dedk tér 1. (Budapest, 5. kerlilet) hiszen ez a konkrét hely
mar kothet6 egyetlen keriilethez.

pl. Dedk tér 1.

Rakdczi ut 17. (Budapest, 8. keriilet) hiszen ez a konkrét
hely mar kothet6 egyetlen kerilethez.

pl. Rakdczi ut 17.

T4 utca (Celldomolk)

pl. Celldomolk, Té utca
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Place Saint-Sulpice (Parizs) minden mas
Keriiletrészek, egyéb telepiilésrészek Budafok (Budapest, 22. kerlet) pl. XXIl, ker. Budafok

Feldmeilen (Zirich) minden mas

Népliget (Budapest, 10. keriilet) minden mas

Oros (Nyiregyhaza) minden mas
Keriiletek elnevezései 10. kerulet (Budapest) pl. X. ker., K6banya

pl. K6banya (Budapest, 10. keriilet) hiszen KGbanya

Kerdletek egyeb elnevezései KSbdnya (Budapest) nem a 10. kerilet része, hanem annak mas elnevezése
. . , M feltlinteté kk kséges, ha adott né
Falvak, varosok Oroshaza, Magyarpécska "egye € un e. es’e 8 . or s%u seg,es. as ? .. n?ven
tobb telepilés is |étezik, akar hatarainkon kivil is.
Megyék Borsod-Abauj-Zemplén megye (Magyarorszag) pl. BAZ megye és minden mas

Magyarorszagi foldrajzi képz6dmények melyek Balaton (Magyarorszag), P6 folyé (Olaszorszag), Matra

nem kéthetSk egyetlen megyéhez és a kiilfoldiek | (Magyarorszag) minden mas

Egyetlen orszaghoz nem kothet6 foldrajzi Kisebb egység megnevezhet6 pl. Magas Tatra

ot M Tat s . . e
képz6dmények agas fatra (Szlovakia), Tehat a Magas Tatra Szlovakiai része
Magyarorszagi foldrajzi képz6dmények melyek . , . . ,

N gy v 238 )2 , pz R ¥ vt ¥ Avas (Miskolc), Kékes-teté (Heves megye) minden mas
kothetdk egyetlen megyéhez ill. telepiiléshez
Orszagok és kiilfoldi telepiilések Franciaorszag, Bécs, Varsé, Nagyvarad pl. France, Wien, Warsawa, Oradea
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Foldrajzi meghatarozas Helyes forma

A kdnnyebb behatdrolds érdekében a magyar elnevezés kilfoldi teleptiléseknél a felettes kozigazgatasi egység a
telepiilés neve mellé irhatd, de altaldban nem sziikséges. pl. Fugyi (Bihar megye)

Nem lehet a targyhoz kotott foldrajzi vonatkozds célja egy varostorténeti ismertetd. Keriilendék a hosszas
Torténelmi elnevezések magyarazatok pl. mett6l meddig hivtak az adott helyet igy vagy ugy, de korabbi vagy mai névre utalhatunk.
Kerulenddk az olyan régies megnevezések mint VAczi utcza, vagy Vaci-ucca és egyebek.

Helyes, hiszen a ma 6todik kertlethez tartozoé VAci

Vdci utca 20. (Budapest, 4. keriilet . . .
( P ) utca a targy keletkezésekor stb. 4. keriilet volt

Vaci korat 63. (Budapest, 6. kerilet)

Vaci korat 63. (ma Bajcsy-Zsilinszky ut, Budapest, 6.
kerdlet)

Batthyany tér (volt Bomba tér, Budapest, 1. kertlet)

Német Demokratikus Koztarsasag

pl. Budafoki Ut Budapest, XI. keriilet, Ujbuda (1934—

Budafoki ut (Budapest, 11. keriilet) 1950 k626t Szentimrevaros)
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